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CADERNO DE ENCARGOS

PARTE |
CLAUSULAS JURIDICAS

CLAUSULA 12
OBIJECTO
O presente caderno de encargos tem por objeto a aquisi¢do de um servigo de desenvolvimento, instalagdo e configuracdo
de funcionalidades de plataforma online para gestdo de missdes e pedidos de reembolso, em conformidade com as
especificagBes técnicas descritas na Parte |l deste Caderno de Encargos.

CLAUSULA 22
LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVIGCOS
A prestagdo de servigos objeto do contrato sera prestada nas instalaces do adjudicatario, sem prejuizo do estabelecido
nas clausulas técnicas do presente Caderno de Encargos.

CLAUSULA 32
PRAZO DE EXECUGCAO
1. Os servigos a realizar no dmbito do contrato terdo uma duragdo maxima de 3 (trés) anos, a contar da data da
assinatura do mesmo.
2. O contrato manter-se-a4 em vigor até total cumprimento do mesmo sem prejuizo das obrigagBes acessérias que
devam perdurar para além da sua cessagdo.

CLAUSULA 42
PRECO BASE
1. O prego base que a FCiéncias.|D — Associagdo para a Investigagdo e Desenvolvimento de Ciéncias se dispde a pagar
pela prestagdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagGes dele
decorrentes é de 14.400,00€ (catorze mil e quatrocentos euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for
legalmente devido.
2. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesa cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida a FCiéncias.ID, nomeadamente os relativos a quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo
de marcas registadas, patentes ou licengas.

CLAUSULA 52
CONDIGCOES DE PAGAMENTO
1. As gquantias devidas pela FCiéncias.ID nos termos da cldusula anterior devem ser pagas no prazo de 30 (trinta) dias

apos a recegio, pela FCiéncias.ID, da respetiva fatura, as quais sé podem ser emitidas pelo adjudicatario ap6s o

vencimento da obrigacdo a que se referem.

2. Para efeitos do nimero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a prestagdo dos servigos.

O prego contratual referido na cldusula anterior serd pago mediante a apresenta¢do e aprovag¢do das faturas, da

seguinte forma:

a. 7.200€ correspondente a instalagdo, configuragdo e verificagdo da conformidade do mddulo de apoio a
apresentacdo de despesas de viagens e pedidos de reembolso, até 90 (noventa) dias apds a assinatura do
contrato;

b. 2.400€ correspondendo a renovagdo anual da licenga de utilizagdo, a pagar no inicio de cada renovagao.

4. Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n2 1, a fatura sera paga através de transferéncia bancaria
para o IBAN indicado pelo adjudicatario.
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CLAUSULA 62
CAUCAO PARA GARANTIR O CUMPRIMENTO DE OBRIGACOES
Ndo é exigida a presta¢do de caugdo.

CLAUSULA 72
PATENTES, LICENCAS E MARCAS REGISTADAS
1. S3odaresponsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no fornecimento, de marcas
registadas, patentes ou licengas.
2. Caso a entidade contratante venha a ser demandada por alegadamente ter infligido, na execugdo do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatario indemniza-o de todas as despesas que, em
consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

CLAUSULA 82
SIGILO

1. O adjudicatdrio garantira sigilo sobre toda a informagao, técnica e ndo técnica, relativa a FCiéncias.ID de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.

2. Ainformagdo e documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto de
qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execu¢do do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e documentagdo que fossem comprovadamente do dominio
publico 2 data da respetiva obtengdo pelo adjudicatario ou que este esteja legalmente obrigado a revelar, por forga
da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

CLAUSULA 92
CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL E SUBCONTRATAGAO
1. Acessdo da posigdo contratual por qualquer das partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cddigo dos
Contratos Publicos.
2. O adjudicatario ndo podera, por qualquer forma, subcontratar terceiras entidades para proceder ao fornecimento
dos servigos relativos ao objeto do contrato, sem prévio consentimento da entidade adjudicante.

CLAUSULA 102
CASOS FORTUITOS OU DE FORCA MAIOR
1. Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se por caso fortuito ou de forga maior, designadamente greves
ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as obrigagdes assumidas no contrato.
2. Aparte queinvocar casos fortuitos ou de forga maior devera comunicar e justificar tais situagdes a outra parte, bem
como informar qual o prazo previsivel para restabelecer a situagéo.

CLAUSULA 112
GESTOR DO CONTRATO
O gestor do contrato, com a fungdo de acompanhamento permanente da execugdo deste em nome da entidade
adjudicante sera a Dra. Livia Moreira, Secretaria-Geral Adjunta da FCiéncias.ID.

CLAUSULA 122
LEGISLAGAO APLICAVEL
Em tudo o que o presente caderno de encargos for omisso observar-se-a o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos
e demais legisla¢do aplicavel e, em qualquer caso, a lei portuguesa.
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CLAUSULA 132
FORO COMPETENTE
Para todas as questdes e litigios emergentes do contrato serd competente o Tribunal da Comarca de Lisboa.

PARTE Il
CLAUSULAS TECNICAS

CLAUSULA 142

ENQUADRAMENTO E OBJETIVOS
A FCiéncias.ID, no ambito dos projetos de I&DT sob sua gestdo, processa dezenas de pedidos de reembolso mensais,
recebidos em papel acompanhados de um formulario preenchido pelos investigadores, sendo o processamento destes
pedidos um processo moroso e suscetivel a ocorréncia de erros humanos.
Dado o volume de pedidos de reembolso recebidos associados a missGes realizadas no ambito dos projetos de I&DT, é
essencial dotar a FCiéncias.ID de uma ferramenta que agilize e simplifique os procedimentos realizados pelos servigos,
minimizando o potencial de erro humano, facilitando ainda aos responsaveis de cada projeto a gestdo e
acompanhamento desta tipologia de despesas.
Pretende-se a agilizagdo dos processos atualmente existentes bem como a desmaterializagdo dos mesmos, sempre que
possivel, com a substitui¢do de formularios existentes por um processo digital, automatizado e com interligagdo com os
processos de compra por nota de encomenda, quando aplicavel.

CLAUSULA 152
DESCRICAO DA SOLUCAO A IMPLEMENTAR

1. Plataforma informatica online de gest3o de pedidos de reembolso associados a missdes / viagens, que permita ao
universo de investigadores e colaboradores da instituicdo, num total aproximado de 300 utilizadores, uma visao
rapida das viagens planeadas ou ja executadas e que agrega numa Unica interface toda a informacédo referente as
mesmas, bem como a agilizagdo do processo por parte dos servigos administrativos da entidade adjudicante.

2. Para este efeito, deve ser criada um formulario disponivel para preenchimento pelos utilizadores para inserc¢do dos
dados de cada nova viagem / miss3o. Este deve ter campos como: identificagido do projeto, destino da viagem, datas
da viagem e objetivo da deslocagdo.

3. Paracada viagem / missdo, deve ainda ser possivel associar as despesas relacionadas com a mesma ja existentes no
moédulo de encomendas da plataforma LabOrders. Deve também ser possivel anexar documentos de suporte a
viagem / miss3o.

4. Asolugdo a implementar deverd apresentar um fluxo do procedimento, bem como o registo integrado dos eventos.

5. Adicionalmente, e para os casos de missdes que envolvam a utilizagdo de viatura prépria do investigador /
colaborador, deverd ser criado um formulario proprio para a apresentagdo desta tipologia de despesa. Este deve ter
campos como: identificagdo do projeto, destino da viagem, datas da viagem, objetivo da deslocagdo e kms
percorridos.

6. A plataforma devera ainda contemplar um fluxo de aprovagdo customizado para as despesas acima descritas.

CLAUSULA 162
OUTROS ASPETOS RELEVANTES
1. A plataforma devera funcionar em formato web, acessivel a partir dos browser mais comuns, sistema operativo e
hardware, e acessivel a partir de qualquer local de trabalho, independentemente do utilizador estar a utilizar a
intranet da FCUL ou rede privada.
2. Os niveis de desempenho devem ser independentes do n.2 de utilizadores simultdneos da plataforma.
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3. Paraainstalacdo e configuragdo da plataforma, devera ser contemplada a intera¢do com a DSI — Dire¢do de Servigos
Informaticos da FCUL.

4. A proposta deve também contemplar:

Atualizagdo continua da plataforma;

Manutengado da infraestrutura técnica:

Monitorizagdo continua da infraestrutura;

Backups automaticos da plataforma, ficheiros dos utilizadores e das bases de dados;

oo oo

Servico de help desk para todos os utilizadores, tanto investigadores como servigos administrativos da

FCiéncias.ID;

5. O adjudicatdrio devera garantir e demonstrar a adogdo das melhores praticas de gest3o para seguranga da
informacgdo processada.

Lisboa, 28 de novembro de 2023

() tien Corehe .

Livia Moreira
Secretaria-Geral Adjunta
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